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Estimado alumno

Bienvenido al curso de Negocios online del Instituto Cambridge. Por favor, lee detenidamente las siguientes 
instrucciones para un buen entendimiento del funcionamiento de la plataforma de cara a un aprovechamiento 
total del curso.

Nuestra plataforma funciona de manera que se alternan teoría y práctica. El curso se desarrollará en inglés en su 
totalidad; se ha demostrado que esta es una manera mucho más efectiva de hacer que los estudiantes se 
acostumbren a trabajar en este idioma. 

Encontrarás 15 unidades, divididas en las siguientes secciones:



Cada unidad tiene un texto que está relacionado con el tema desarrollado en la misma. Su longitud y complejidad aumentarán a medida que 
vayas avanzando en el curso. Las secciones de Reading incluyen preguntas de comprensión lectora, que serán de elección múltiple: se trata de 
elegir la respuesta correcta entre tres posibilidades.

READING



En primer lugar verás una lista de vocabulario importante para cada unidad. Después habrá un ejercicio de rellenar huecos, en el que tendrás que 
completar una serie de oraciones con una palabra extraída de una lista.

¡IMPORTANTE!
Cuando escribas una frase en un espacio, recuerda no incluir un punto ( . ) al �nal. Si lo haces, la respuesta será considerada errónea por el sistema.

VOCABULARY



Nuestro curso contiene distintas grabaciones que te permitirán desarollar tus habilidades de 
comprensión oral en diferentes situaciones del mundo de los negocios. Lo primero que te pedimos aquí 
es que hagas click en el botón “Play”, para escuchar la(s) grabación(es) seleccionada(s) para cada unidad. 
Después verás una serie de actividades, en las que tendrás que escribir oraciones o pequeños 
fragmentos de texto, o bien responder preguntas tipo “verdadero o falso” o de múltiples respuestas. 
Siempre podrás tener acceso a la transcripción de la grabación; no tienes más que hacer click en el 
botón “show transcript” (aunque solamente deberías hacerlo una vez hayas completado el ejercicio).

LISTENING



Tendrás que escribir tres textos que respondan a tres situaciones especí�cas: una carta de presentación, una queja y una carta de dimisión. Te 
daremos una serie de consejos de escritura en cada una de ellas. Tus textos serán corregido por nuestros profesores en un plazo de 48 a 72 horas.

WRITING



Aquí encontrarás una serie de consejos útiles que te ayudarán a mejorar tus habilidades tanto orales como escritas. También te daremos ejemplos 
pertinentes. No tienes que enviar ningún ejercicio en esta sección.

USEFUL LANGUAGE



BUSINESS GRAMMAR
Te presentaremos una explicación gramatical relacionada con los temas estudiados a lo largo del curso. También tendrás que completar un 
ejercicio de “rellenar los huecos”.

¡IMPORTANTE!
Cuando escribas una frase en un hueco, recuerda no incluir un punto ( . ) al �nal. Si lo haces, la respuesta será considerada errónea por el sistema.


